ZARZADZENIE NR 19/2021
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

7 dnia 6 kwietnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 40/2018 Starosty Kutnowskiego z dnia 18 czerwca 2018 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego
w Kutnie.

Na podstawie art. 4 oraz art. 10 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2021r.
poz. 217), art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow i Rozwoju z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2020r. poz. 342)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zasadach (polityce) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie stanowiacego Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr40/2018 Starosty Kutnowskiego zdnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowos$ci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 45/2018 zdnia 16 lipca 2018 r., Zarzadzeniem Nr 57/2018 zdnia 25 wrze$nia 2018 r.,
Zarzadzeniem Nr 65/2018 z dnia 22 listopada 2018 r., Zarzadzeniem Nr 19/2019 z dnia 8 kwietnia 2019 .,
Zarzadzeniem Nr 30/2019 z dnia 5 czerwca 2019 r., Zarzadzeniem Nr 39/2019 z dnia 11 pazdziernika 2019 r.,
Zarzadzeniem Nr43/2019 z dnia 4 grudnia 2019 r., Zarzadzeniem Nr49/2019 z dnia 11 grudnia 2019 r.,
Zarzadzeniem Nr 9/2020 z dnia 6 marca 2020 r., Zarzadzeniem Nr 39/2020 z dnia 11 sierpnia 2020 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 1/2021 z dnia 4 stycznia 2021 r. wprowadza si¢ nastepujaca zmiane:

1) w dziale III pn. "Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych,,:
a) rozdziat 3.2 otrzymuje brzmienie:

,»3.2 Realizacja programoéw i projektow. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob, ktory
umozliwia wyodrebnienie operacji finansowanych s$rodkami na realizacj¢ poszczegdlnych
programéw 1 projektéw finansowanych/wspotfinansowanych ze $rodkow pochodzacych z budzetu
Unii  Europejskiej lub innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, $rodkow
z panstwowych funduszy celowych oraz srodkow pozyskanych z innych zrédet (np. Funduszu Drog
Samorzadowych, Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych). Dokumentacja i wyodrebniona
ewidencja wynika z odrebnego zarzadzenia”;,

b) w rozdziale 3.3 "Wykaz zbioréw danych tworzacych ksigegi rachunkowe na informatycznych no$nikach
danych" wyrazy ,,Asystent uzytkowany od 01.03.2013 r. wer. 4.1.8.” zastepuje si¢ wyrazami ,,Asystent
7 uzytkowany od 01.01.2021 r.”,

2) w Zataczniku Nr 3, w dziale II pn. "Zasady przygotowania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiggowych" w rozdziale 18.2 pkt a) otrzymuje brzmienie:

,»a) jednorazowe - podlegajace rozliczeniu w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia pobrania zaliczki na
podstawie dokumentu "Rozliczenie zaliczki”;

3) w Zalaczniku Nr 3, w dziale II pn. "Zasady przygotowania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych" w rozdziale 9.1. po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 o brzmieniu:

1d: 062E2161-C3B1-4C67-8E27-223ADBIDFO0B9. Podpisany Strona 1



,Na podstawie pisemnego o$wiadczenia w sprawie wystawiania i przesytania faktur za zakup towarow
iustug w formie elektronicznej przez kontrahenta, dopuszcza si¢ przesytanie droga elektroniczng faktur
wystawianych przez wystawce, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, jak rowniez faktur korygujacych
i duplikatéw w formie wiadomosci e-mail z zatagcznikiem PDF, na okre$lony adres e-mail wiasciwy do
przesytania faktur PDF lub na adres skrzynki podawczej ePUAP. Faktury elektroniczne mogg by¢
wystawiane i otrzymywane pod warunkiem akceptacji tego sposobu przesylania faktur przez odbiorce. Za
akceptacje uznaje si¢ zgode w formie pisemnej lub elektronicznej, jak réwniez zgode odbiorcy wyrazona
ustnie, ktorej efektem jest przyjecie otrzymanej w formie elektronicznej faktury do realizacji, w tym do
uregulowania ptatnosci z niej wynikajacej. Za date otrzymania faktury elektronicznej bedzie uznawana
data wejscia wiadomosci (faktury) na dedykowany adres e-mail wlasciwy do przesylania faktur
elektronicznych lub na adres skrzynki podawczej ePUAP. Aby faktura mogla zosta¢ uznana za
prawidtowo wystawiony dokument, nalezy zapewnié:

- autentyczno$¢ pochodzenia (pewnos¢ co do tozsamosci dokonujacego dostawy towarow lub
ushugodawcy),

- integralno$¢ tresci 1czytelnos¢ faktury (nie zmienione dane, ktore powinna zawiera¢ faktura).
Czytelnos¢ faktur, faktur korygujacych i duplikatow bedzie zapewniona poprzez wystawianie ich za
pomoca programu komputerowego, ktéry wykluczy mozliwo$¢ dokonywania dopiskow, poprawek,
skreslen itp. Faktury elektroniczne wptywajace do urzedu rejestrowane sg przez punkt kancelaryjny
w rejestrze dziennym systemu e-obieg, a po wydruku faktury opatrzone pieczgcig z data wplywu.
System e-obieg wykorzystywany jest jako informatyczne narzedzie wspomagajace rejestracje i obieg
dokumentéw w urzg¢dzie. Po zarejestrowaniu, faktury przekazywane sa do wiasciwych komorek
organizacyjnych odpowiedzialnych za merytoryczna realizacje wydatku wcelu ich weryfikacji
i opisania, w tym w szczegolnosci:

- sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
- okreslenia klasyfikacji budzetowej wydatku,
- okreslenia trybu realizacji zamowienia w kontekscie Prawa zamowien publicznych,

- rejestracji zaangazowania wynikajacego z faktury. Komorki organizacyjne uczestniczace w obiegu
faktur zobowigzane sg do przestrzegania rygoru terminu ptatnosci faktur oraz przekazywania ich do
Wydzialu Finansowego do kolejnego etapu dekretacji bez zbednej zwloki, umozliwiajagc wykonanie
wszelkich niezbednych czynnosci przez uptywem terminu ptlatnosci. Faktury -elektroniczne
przechowywane s3 w Starostwie Powiatowym w Kutnie w wersji papierowej oraz w systemie e-obieg.
Plik elektroniczny udostgpniany bedzie na zadanie Urzgdu Skarbowego. Ksiegowanie faktury
elektronicznej jest identyczne jak w przypadku dokumentu w wersji papierowe;j”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Kutnowskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Kutnowski

Daniel Kowalik
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