zalaeznik do Uchwaty Ne 20,7, % . /18

Zarzadu Powiatu Kutnowskiego

2018 evoleu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH
DZIALAJACYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W KUTNIE

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla tryb przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa przekracza kwote, o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 roku poz. 1986
z pézn. zm.) - zwane] dalej ,,ustawa Pzp” - oraz okresla tryb pracy Komisji przetargowych
dzialajagcych w Starostwie Powiatowym w Kutnie, powotywanych w celu przygotowania
i przeprowadzenia tychze postgpowan.

2. Zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela si¢ na zasadach i w trybach
okreslonych przepisami ustawy Pzp, przepisami aktéw wykonawczych do ustawy Pzp oraz
na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem.

3. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kutnowski, prowadzgcym
postepowanie jest Starostwo Powiatowe w Kutnie.

2) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu Kutnowskiego.

3) Osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumieé pracownika lub pracownikéw
Zamawiajagcego, ktorym Kierownik zamawiajacego powierzyt wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci. Ilekroé¢ w niniejszym Regulaminie lub ustawie Pzp
okresla si¢ uprawnienia lub obowigzki dokonania czynnosci przez Kierownika
zamawiajacego uprawniona do ich wykonania jest réwniez Osoba upowazniona w zakresie
udzielonego upowaznienia.

4) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotang do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5) Komorce ZP — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Starostwa Powiatowego
w Kutnie odpowiedzialng za prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
w trybach 1 na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

6) Postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzone w trybach i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

7) SIWZ —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia. [ ﬁ\_/



8) Ogloszeniu — nalezy przez to rozumieé ogloszenie o zaméwieniu, ogloszenie o zmianie
ogloszenia, ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia, ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy,
ogloszenie o konkursie lub ogloszenie o wynikach konkursu.

9) Wszczeciu postepowania - nalezy przez to rozumie¢, w przypadku:

a) przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego - zamieszczenie ogloszenia
0 zamoéwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego
oraz na stronie internetowej,

b) negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki - przekazanie zaproszenia
do negocjacji,

c) zapytania o cen¢ - przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty,

d) licytacji elektronicznej - zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na stronie, na ktérej
prowadzona bedzie licytacja,

e) zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi - zamieszczenie ogloszenia
o zamowieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajgcego, w zaleznosci od wartosci zamowienia.

4. Jezelininiejszy Regulamin nie stanowi inaczej, pojecia i zwroty w nim uzyte nalezy

interpretowa¢ zgodnie ze znaczeniem nadanym im w Regulaminie organizacyjnym Starostwa.

§2
CZYNNOSCI POPRZEDZAJACE WSZCZECIE POSTEPOWANIA
1. Kierownik komoérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktérej
postepowanie dotyczy:
1) Odpowiedzialny jest za przygotowanie wniosku o przeprowadzenie postgpowania wraz
ze szczegOlowym opisem przedmiotu zamoéwienia i ewentualnymi propozycjami
w zakresie warunkow udziatu w postgpowaniu i kryteriow oceny ofert.
2) Wnioskuje do Kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o powotanie biegtych
(rzeczoznawcoéw) w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej
z planowanym postgpowaniem lub o udzial w przygotowaniu lub przeprowadzeniu
postgpowania innych 0s6b niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia postepowania.
W przypadku okreslonym w niniejszym punkcie Kierownik komérki organizacyjnej
zobowigzany jest zabezpieczy¢ w budzecie swojej komorki organizacyjnej niezbedne

srodki finansowe na pokrycie ewentualnych kosztéw zwigzanych zudzialem w [—
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przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania biegtych lub innych o0séb nie bedacych
pracownikami Starostwa Powiatowego w Kutnie.
Zapewnia zabezpieczenie S$rodkéow finansowych na realizacje zaméwienia zardwno
w momencie wszczecia postgpowania jak i przez caly okres obowigzywania umowy
az do momentu zrealizowania ostatniej ptatnosci wynikajacej z zaciagnietych zobowigzan
finansowych.
Sprawuje nadzor 1 jest odpowiedzialny za realizacje¢ zawartej umowy w sprawie udzielenia
zamOwienia publicznego.

2.  Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 zawiera w szczegdlnosci:
Nazwe postepowania o udzielenie zamowienia — odnoszacg si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.
Skrocony opis przedmiotu zamdéwienia.
Informacj¢ dotyczace podzialu zamowienia na czesci.
Informacje dotyczaca zamiaru udzielania zamdéwien uzupelniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 ustawy Pzp.
Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia w PLN (wraz z dokumentacjg oszacowania
i podpisem osoby dokonujacej oszacowania — np. notatka z szacowania wartosci
zamoOwienia). W przypadku podziatu zaméwienia na cze$ci, wniosek zawiera okreslenie
wartosci szacunkowych poszczegblnych czesci zamoéwienia. W przypadku zamiaru
udzielania zamo6wien uzupetniajacych, o ktorych mowa w pkt 4, wniosek okresla rowniez
warto$¢ szacunkowa zamowien uzupelniajgcych. Warto$é szacunkowsg zamodwienia
okresla si¢ zgodnie z art. 32 — 35 ustawy Pzp.
Okreslenie wielkosci kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia. W przypadku
podzialu zaméwienia na czesci, wniosek zawiera okreslenie wielkosci kwoty
przeznaczonej na poszczegélne czesci zamowienia. We wniosku nalezy wskazaé dzial,
rozdzial oraz paragraf, z ktérego lub ktérych finansowane bedzie zamowienie.
Termin wykonania, realizacji zamdowienia.
Informacj¢ dotyczaca finansowania zamdéwienia z innych $rodkéw niz $rodki budzetu
Powiatu Kutnowskiego.
Informacje dotyczaca uwzglednienia zaméwienia w Planie zamowien publicznych danej
komorki organizacyjnej Starostwa, skladanym przez t¢ komorke organizacyjna

do Komoérki ZP.

=2



10) W przypadku wnioskowania o przeprowadzenie postgpowania w innym trybie niz tryby
podstawowe okreslone w ustawie Pzp, wskazanie uzasadnienia wyboru trybu innego
niz podstawowy.

11) Zalaczniki stanowigce integralng cze$¢ wniosku w tym:

a). szczegblowy opis przedmiotu zamoOwienia, podpisany przez osobe sporzadzajacg .
go, w przypadku zaméwienia na roboty budowlane dokumenty wynikajgce
z Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego
(tj. Dz. U. z 2013 roku poz. 1129 z pézn. zm.) w zaleznosci od charakteru, zakresu
1 zioZénos'ci robét  budowlanych; bedgcy  jednoczesnie  zalacznikiem
do opracowywanej przez Komisj¢e SIWZ badz zaproszenia do zlozenia oferty
lub negocjacji,

b) dokument wskazujgcy warto$¢ szacunkowa zamoOwienia i sposob jej ustalenia
(np. notatka, kosztorys inwestorski w przypadku zamo6wienia na roboty budowlane,
program funkcjonalno — uzytkowy),

c) inne niezbgdne dokumenty wynikajace z charakteru zamowienia.

3. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktorej
postepowanie dotyczy, przekazuje wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 i ust. 2
do Komérki ZP.

5. Na podstawie wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, Komisja we wspolpracy
z Komoérka ZP przygotowuje wniosek do Kierownika zamawiajgcego o przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wniosek ten zawiera co najmniej
nastepujace elementy:

1) Okreslenie przedmiotu zamdéwienia.

2) Szacunkowg wartos$¢ zamowienia, a w przypadku podziatu zamdwienia na czesci, wniosek
zawiera okreslenie wartosci szacunkowych poszczegélnych czgsci zamowienia.
W przypadku zamiaru udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 lub 7 ustawy Pzp, wniosek okresla réwniez wartos¢ szacunkowg zamédwien
uzupetniajgcych.

3) Termin wykonania, realizacji zamdwienia.

4) Propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia, a w przypadku wyboru innego trybu niz
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przetarg nieograniczony lub ograniczony réwniez uzasadnienie wyboru trybu udzielania
zamowienia.

6. Wniosek Komisji o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktérym mowa w ust. 5, przedstawiany jest Skarbnikowi Powiatu
lub upowaznionej przez niego osobie w . celu potwierdzenia =zabezpieczenia Srodkow
finansowych na realizacje zamoéwienia, nastepnie przedstawiany jest Kierownikowi
Zamawiajgcego, w celu zatwierdzenia.

7. Na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika zamawiajgcego wniosku Komisji
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktorym mowa
wust. 5 1 6, Komorka ZP we wspdtpracy z Komisjg przygotowuje odpowiednio ogloszenie
o zamOwieniu, zaproszenie do zlozenia oferty, zaproszenie do udzialu w negocjacjach, SIWZ

lub informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

§3
KOMISJA PRZETARGOWA

1. Komisje powolywane sa uchwatami Kierownika zamawiajacego, w skladzie
co najmniej trzech os6b, w tym Przewodniczacy, Wiceprzewodniczacy i Sekretarz.

2. Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego powolywanym
do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert, a w przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji
bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki réowniez do przeprowadzenia negocjacii.

4. Komisja w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
Kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, w uzgodnieniu
z Kierownikiem komorki organizacyjnej Starostwa, ktdrej dotyczy postepowanie, moze
powotac bieglych. W zakresie zabezpieczenia niezbednych srodkéw finansowych na pokrycie

ewentualnych kosztéw zwigzanych zudzialem w przygotowaniu lub prowadzeniu

postgpowania bieglych lub innych oséb nie bgdacych pracownikami Starostwa Powiatowego [«
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w Kutnie, stosuje si¢ postanowienia § 2 ust. 1 pkt 2.

§4
TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci obiektywnie, rzetelnie

1 starannie, przy wykorzystaniu swojej wiedzy oraz doswiadczenia, z poszanowaniem prawa,
przekazujac informacje majace wptyw na realizacje zaméwienia innym czlonkom.

2. Do obowiazkéw Czlonkéw Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) Czynny udzial w pracach Komisji.

2) Wspotpraca z Komorka ZP.

3) Niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub Kierownika zamawiajacego
0 okolicznosciach uniemozliwiajagcych wykonywanie obowigzkéw Czlonka Komis;ji,
w szczegllnosci w przypadku wystapienia okolicznosci, podlegania wytgczeniu
z postegpowania, okreslonych w art. 17 ustawy Pzp.

3. Czlonkowie Komisji nie ujawniajg osobom postronnym informacji zwiazanych
z pracami Komisji.

4. Przed otwarciem ofert Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do brania udzialu
w przygotowaniu postepowania oraz zapoznania si¢ ze SIWZ.

5. Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

6. Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych
z praca Komisji i prowadzonym postgpowaniem, w szczegolnosci do ofert, zalgcznikow,
wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych, protokolow i ich zalgcznikow,
pism.

7. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy Komisji do Kierownika zamawiajacego lub wnoszac
je do protokotu postepowania, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 6.

8. Kierownik zamawiajacego, Czlonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, sktadaja pisemne
oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, niezwlocznie po powzigciu
informacji dajacych podstawe do jego ztozenia.

9. Czynnosci w postgpowaniu podjete przez osoby podlegajace wytaczeniu
po powzigciu przez nie wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy

Pzp, powtarza sig¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
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niewplywajacych na wynik postepowania.

10. Z wyjatkiem otwarcia ofert, dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez
Komisj¢ wymagana jest obecno$¢ co najmniej trzech czlonkéw komisji w tym
Przewodniczacego Komisji lub Wiceprzewodniczacego Komisji.

11. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygniecia w gtosowaniu zwykta
wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos
Przewodniczacego Komisji.

12. W przypadku zgloszenia zdania odrebnego, Czlonek Komisji przedklada swoje
pisemne stanowisko Przewodniczagcemu Komisji.

13. Kazde posiedzenie Komisji moze byé¢ dokumentowane odrebnym protokotem.
O potrzebie sporzadzenia protokotu decyduje Przewodniczacy Komisji. Protokét z posiedzen

Komisji podpisuja Cztonkowie Komisji bioracy udziat w posiedzeniu Komisji.

§5
OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego
osoba.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczego6lnosci:
1) Prowadzenie posiedzen Komisji.
2) Odebranie od Cztonkéw Komisji i innych 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu
oswiadczen, o ktorych mowa w § 4 ust. 8.
3) Nadzorowanie wspolpracy Komisji z Komérka ZP.
4) Informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji czynno$ci zastrzezone
w niniejszym Regulaminie dla Przewodniczacego Komisji wykonuje Wiceprzewodniczacy

Komisji.

§6
OBOWIAZKI SEKRETARZA KOMISJI
1. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) Obstuga techniczno-organizacyjna i kancelaryjna Komisji.
2) Dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje.

3) Opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg.



4) Prowadzenie korespondencji z Wykonawcami.

5) Przedkladanie Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw
przygotowanych przez Komisje, w szczegoélnosci wnioskdéw, propozycji Komisji
oraz wezwan, zawiadomien i informacji kierowanych do wykonawcow.

6) Sporzadzanie protokotu postgpowania, przewidzianego przepisami ustawy Pzp i aktow
wykonawczych do ustawy Pzp.

7) Piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem, w trakcie jego trwania.

8) Udostepnianie protokolu postepowania wraz z zalgcznikami na wniosek wykonawcy,
na zasadach okreslonych w ustawie Pzp i przepisach wykonawczych do ustawy Pzp.

2. Do wykonywania czynnoSci zastrzezonych w niniejszym Regulaminie

dla Sekretarza Komisji uprawniony jest rowniez Wiceprzewodniczacy Komisji.

§7
CZYNNOSCI KOMISJI PRZETARGOWEJ I KOMORKI ZP
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Sekretarz Komisji lub pracownik Komorki ZP: w szczeg6lnoéci:

1) We wspélpracy z Komisja przygotowuje, w zaleznosci od trybu postepowania,
odpowiednio ogloszenie o zamdéwieniu, zaproszenie do zlozenia oferty, zaproszenie
do udzialu w negocjacjach, SIWZ Ilub informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania.

2) W wymaganych przypadkach przekazuje do publikacji w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia.

3) W wymaganych przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp, zamieszcza
wymagane ustawg Pzp dokumenty w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego oraz publikuje je na stronie internetowej, w szczegdlnosci: ogloszenia
i SIWZ.

4) Wydaje zainteresowanym wykonawcom SIWZ na ich wniosek.

5) Przekazuje do Komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktorej
postepowanie dotyczy, wnioski (prosby, pytania) wykonawcéw o wyjasnienie tresci
SIWZ.

6) Na podstawie wyjasnien, wnioskow Komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego
w Kutnie, ktorej postepowanie dotyczy, przygotowuje wyjasnienia i zmiany tresci SIWZ.

W przypadkach wymaganych ustawg przekazuje je do publikacji na stronie internetowej
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i przekazuje wykonawcom bioragcym udziatl w postgpowaniu.

7) W razie zwolania zebrania wykonawcow przygotowuje informacje z zebrania
wykonawcdw i udostepnia jg na stronie internetowe;.

8) Odbiera z kancelarii Starostwa Powiatowego w Kutnie skladane przez wykonawcow
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz korespondencje zwigzang
z prowadzonym postepowaniem.

9) Uzyskuje z Wydziatu Finansowego informacje o wniesieniu przez wykonawcdéw wadium
w formie pieni¢znej, potwierdzone wydrukiem z dokonanej przez wykonawce operacji.

10) Na wniosek Krajowej Izby Odwotawczej przesyta do Krajowej [zby Odwotawczej kopie
dokumentacji postepowania.

11) Dokonuje innych niezbednych czynnosci, z wylaczeniem czynnosci zastrzezonych
dla Kierownika zamawiajgcego.

2. Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow
wyboru oferty najkorzystniejszej, okres§lonych we wiasciwym dokumencie postgpowania,
w szczegdlnosci okreslonych w SIWZ.

3. W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie
zamowienia z wolnej reki, negocjacji z ogloszeniem lub bez ogloszenia, Komisja prowadzi
negocjacje z wykonawcami. Z negocjacji sporzadzany jest protokot. Wyniki negocjacji
Komisja przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego.

4. W przypadku wniesienia odwolania do Krajowej Izby Odwolawczej
lub poinformowania Zamawiajacego przez wykonawce o podjeciu przez Zamawiajgcego
czynnosci niezgodnej z przepisami ustawy Pzp:

1) Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje o tym pozostatych cztonkéw Komisji
i zwotuje posiedzenie Komisji.

2) Sekretarz Komisji lub pracownik Komérki ZP podejmuja stosowne czynnosci celem
przekazania zainteresowanym informacji o wniesieniu odwotania lub poinformowaniu
Zamawiajgcego o podjeciu przez Zamawiajgcego czynnosci niezgodne] z przepisami
ustawy Pzp.

3) Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego zobowigzane
s3, na wezwanie Przewodniczacego Komisji lub Wiceprzewodniczacego Komisji,
do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbgdnych dla opracowania stanowiska

Zamawiajacego dotyczacego wniesionego odwotania lub informacji o dokonaniu przez

(y

Zamawiajacego czynnosci niezgodne] z przepisami ustawy Pzp.



§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Po zakonczeniu postepowania, cala dokumentacja postgpowania, tj. protokot
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, wraz z zalacznikami przekazywana jest
do Komérki ZP, gdzie jest ona przechowywana w sposob gwarantujgcy jej nienaruszalnosé.
2. Zaarchiwizacj¢ dokumentacji postepowan odpowiedzialna jest Komoérka ZP.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja

przepisy ustawy Pzp oraz inne obowigzujgce przepisy.
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zatgeznik nr 1 do Regulamin pracy Komisji
przetargowych dziatajagcych w Starostwie

Powiatowym w Kutnie

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Nazwa postepowania o udzielenie zamowienia:

. Zamoéwienia podzielone jest na nastepujace czeSci*:

L ;
T O ;
C) CZESE .nnn = eeeeeeeec e e e e e ene e et e e ra e e aanean .,
& U

. Przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust 1

pkt 6 i 7 ustawy Pzp, tzw. zamoéwienia uzupelniajaec:

Tak: zamowienie uzupehniajace polegaé beda na:*

Nie*

. Oznaczenia kodu CPV — Wspélnego Slownika Zamowien:

(narzedzie do przeglgdania Wspélnego Stownika Zamdwier: dostgpne jest pod adresem:

https:/kody.uzp.gov.pl/ )

P




Ustalona przeze mnie z nalezyta starannoscia warto$é¢ szacunkowa zamowienia netto
wynosi:
1. Zamoéwienia podStawowego: .........oviuieiiieiieriiiiiiiena e ztotych netto, w tym

w przypadku podziatu zamowienia na czesci (nalezy wskazaé wartosé szacunkowq netto

odpowiednio dla kazdej czesci zamowienia):

2) CZESC onvoe et ztotych netto,
b) ICZESE vivm wwesinsmvansinmmvasvanissineseasvn et zlotych netto,
€) CzZ@3C cuvi = i zlotych netto,
1) s S R R e

2. Zamowien uzupelniajgcych (jezeli dotyczy) — tj. zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust 1
Pkt 6 1 7 MBAWY PZDi «ovvmevsoismmemi s s sy sissss zlotych netto, w tym
w przypadku podzialu zamowienia na czesci (nalezy wskazaé wartosé szacunkowq netto

odpowiednio dla kazdej czesci zaméwienia):

A) CZEEE suvvivm i iz st s S S ztotych netto,
b) CzSC cni = e ztotych netto,
EY MOZEEC suunsim s T S S S zlotych netto,
BN s s A S A
3. Suma wartosci z punktu 1 i 2 wynosi: ... ztotych

netto, w tym w przypadku podzialu zamowienia na czgsci (nalezy wskazaé wartosé szacunkowg

netto odpowiednio dla kazdej czesci zamdwienia):

a) CZQEC ivvi = i ziotych netto,

D) CzeSC e e ziotych netto,

C) BZBEC cuvis Fruvsmniissi s s TS ziotych netto,

Q) e et
Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia zostala ustalona w dnit: .......oocovoviiiriiiinciiiree e
TV DO SIS cuisniisninn i i ion s iai a5 630 a4 b bmammnr pmeam i nm e ma AR e o A eSS4 AT AR TR PP S AT RS S S AR E AR SRR

(data, pieczatka, podpis osoby dokonujacej oszacowania)

N



Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia wynosi: ................coooeiiinne. zt
brutto, w tym w przypadku podziatu zamowienia na czgsci (nalezy wskazaé kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamowienia brutto odpowiednio dla kazdej czesci zamowienia):

) CZESC e m e, ztotych netto,

b)) MBZE8E sisn mnomrmases e s zlotych netto,

€) CZESC e i zlotych netto,

| T

Zrédto finansowania:

1. Budzet powiatu: Dziat .......... Rozdziat ............... § e , W przypadku
zadafi inwestycyjnych nazwa zadania inwestycyjnego ........ooceivviiaiiniiicieineiannn.

2: PuidUSZE sosvcnamsimmmniomsio sins dsdani siasnasvssses svssnsis

R {1 T PP PPPTPTTI

Czy zamoéwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow innych niz srodki

budzetu Powiatu Kutnowskiego, w szczegolnosci sSrodkow Unii Europejskiej:

Nie*
Tak*: udziat tych srodkow w wartosci zamowienia wynosi: ..... % (podaé, o ile jest znany)
W ramach (Wskazaé projekt/DrOZIAM) .......ooueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeea e e s eeenaeennesaa e ne e

¥.aczna kwota przeznaczona w projekcie na realizacj¢ robot budowlanych lub ushug, dostaw

teg0 SAMEZO FOUZATU METEO! 1.vieuiiiiieiieeiieeieete et e et e e et aesee e teeestaesteerneeess e sseenteansaeseasnsaeenneanns

Uwzgledniono w planie zamowien publicznych danej komorki organizacyjnej Starostwa,

skladanym do Komérki ZP:

(nalezy wskazaé nr pozycji w planie zamowien publicznych danej komorki organizacyjnej Starostwa,
sktadanym do Komdrki ZP)




(nalezy wykazaé, ze zamdwienia nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie tworzenia planu zamowien

publicznych danej komdrki organizacyjnej Starostwa, skladanym do Komdrki ZP)

7. | Propozycja zastosowania trybu innego niz podstawowy wraz z uzasadnieniem faktycznym

8. | Zatwierdzenie przez Kierownika Komoérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego

w Kutnie, ktérej postepowanie dotyczy:

(data, pieczatka, podpis)

* - niepotrzebne skreslié

Zalaczniki do wniosku:

—  Szczegbélowy opis przedmiotu zamowienia lub inne odpowiednie dokumenty szczegélowo
okreslajace przedmiot zamowienia

— dokumenty wskazujace warto$¢ szacunkowg zamdéwienia

— inne niezbedne dokumenty wynikajace z charakteru zamowienia




