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Starosty Kutnowskiego
z dnia 29 pazdziernika 2015 r.

W sprawie postepowania z podmiotami wykonujacymi dzialalno$é lobbingowa.

Na podstawie art. 16 ust. 2. ustawy z 07 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa (Dz. U. nr 169, poz. 1414 ze zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegGlowy sposéb postepowania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Kutnie, zwanego dalej ,,Starostwem”, z podmiotami wykonujgcymi zawodowg
dziatalnos¢ lobbingowa oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci
z zakresu zawodowej dzialalnosci lobbingowej, zwanymi dalej ,,podmiotami wykonujacymi
dzialalnos¢ lobbingowa”, przy zatatwianiu spraw przedstawianych przez te podmioty Staroscie
Kutnowskiemu, zwanemu dalej ,,Starostg” oraz sposéb dokumentowania podejmowanych
kontaktow.

§ 2.1. Pracownicy Starostwa podczas postepowania z podmiotami wykonujgcymi
dzialalno$¢ lobbingowsg sg obowigzani do dokumentowania podejmowanych kontaktow.
Kontakty podejmowane przez podmioty wykonujace dziatalnogé lobbingowa moga
w  szczegllnosci  dotyczy¢é przedkladania, w formie pisemnej lub ustnej, wnioskow
zmierzajgcych do wywarcia wptywu na organy wiadzy publicznej w procesie stanowienia
prawa.

2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci dokumentowanie
kontaktéw podejmowanych przez podmioty wykonujace dziatalnosé lobbingowg zwigzanych
z przedtozeniem:

1) wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej,

2) opinii na temat proponowanych rozwiagzan prawnych, zawierajacej symulacje skutkéw ich
wdrozenia,

3) propozycji odbycia spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
lub wymagajacej takiej regulacji,

4) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaty lub projektem zarzadzenia,
zwanych dalej projektem.

3. Dokumentowanie kontaktéw z podmiotami wykonujacymi dziatalno$é lobbingowa,
polega na sporzadzeniu po kazdym kontakcie, w szczegélnosci po spotkaniu, pisemnej notatki,
zawierajacej przede wszystkim:

1) informacjg o okresleniu sprawy, w ktorej dziatalno$é lobbingowa byta podejmowana,

2) wskazanie podmiotu lub osoby, ktéra wykonywata dziatalnosé lobbingowa,

3) okreslenie form podjetej dziatalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem, czy polegata ona
na wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na wystepowaniu przeciwko tym projektom,

4) okresleniu wptywu, jaki wywart podmiot wykonujacy dziatalnosé lobbingowa w danej
sprawie.
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§ 3. 1. W przypadku, gdy do Starostwa wplynie wystgpienie od podmiotu
wykonujgcego dziatalnos¢ lobbingowa, wlasciwa merytorycznie, ze wzgledu na przedmiot
wystapienia, komoérka organizacyjna Starostwa:

1) rejestruje wystapienie i date jego wplywu,

2) sprawdza, czy podmiot, od ktérego pochodzi wystapienie, zostal wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodowa dziatalno$é lobbingowa, prowadzonego w wersji
elektronicznej przez ministra wlasciwego do spraw administracji, o niestwierdzeniu
wpisu informuje si¢ wyzej wymieniony organ,

3) dokonuje weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia zakresu wiasciwosci Starostwa,

a w przypadku stwierdzenia jej braku, niezwlocznie przekazuje go do organu wiasciwego
i o tym fakcie zawiadamia wnioskodawce,

4) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia zakresu swojej wlasciwosci,
a w przypadku jej niestwierdzenia kieruje sprawe do wlasciwej merytorycznie komorki
organizacyjnej Starostwa lub do wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej powiatu
kutnowskiego,

5) informuje Staroste, o wystapieniu do ministra wlasciwego do spraw informatyzacji,
w przypadku, gdy podmiot nie jest wpisany do rejestru podmiotéw wykonujgcych
zawodowg dziatalnos$¢ lobbingowa,

2. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodows dzialalnosé lobbingows, traktuje sie je jak petycje, lub
wniosek w rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 4.1. Wiasciwa merytorycznie komérka organizacyjna Starostwa udziela na pi§mie
odpowiedzi na wystapienie podmiotu wykonujacego dziatalnosé lobbingowg lub moze
wyznaczy¢ termin spotkania w celu omoéwienia zagadnien zawartych w tym zgloszeniu.
W spotkaniu ze strony Starostwa powinny uczestniczy¢ co najmniej 2 osoby.

2. Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust.1 dokumentuje sie w formie protokolu,
ktory winien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) miejsce i termin spotkania,

2) dane identyfikacyjne podmiotu wykonujgcego zawodows dziatalnogé lobbingowa, od
ktérego pochodzi wystapienie i osoby go reprezentujace,

3) dane 0s6b reprezentujgcych Starostwo,

4) date wplywu wystapienia do Starostwa,

5) okreslenie formy podjetej dziatalnosci lobbingowe;j,

6) okreslenie przedmiotu wystgpienia, w tym postulowanych w nim rozwiazan,

7) opis sposobu zalatwienia sprawy z uwzglednieniem wptywu, jaki wywarl podmiot
wykonujgcy dziatalno$¢ lobbingowa na sposob zatatwienia sprawy,

8) podpisy uczestnikow spotkania.

3. W tredci udzielonej odpowiedzi lub w trakcie spotkania, z ramienia Starostwa
prezentowane jest stanowisko uzgodnione ze Starosta.



§ 5.1. Komorki organizacyjne Starostwa w terminie do dnia 15 lutego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczg dane, opracowujg informacje o dziataniach
podejmowanych wobec Starostwa w roku poprzednim przez podmioty wykonujace zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa. Informacja przekazywana jest do Wydziatlu Organizacyjno-
Administracyjnego.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera:
1) okreslenie spraw, w ktorych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa byta podejmowana,
2) wskazanie podmiotéw, ktére wykonywaty zawodowa dziatalno$é lobbingows,

3) okreslenie form podjetej zawodowe] dziatalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem, czy
podlega ona na wspieraniu okreslonych projektéw aktow normatywnych w Starostwie, czy
tez na wystgpowaniu przeciwko tym projektom,

4) okreslenie wptywu, jaki wywart podmiot wykonujacy zawodowa dziatalno$é lobbingowa
W procesie stanowienia prawa w danej sprawie.

3. Na podstawie otrzymanych danych Wydzial Organizacyjno-Administracyjny
opracowuje raz w roku, w terminie do dnia konca lutego roku nastepujacego po roku, ktérego
dane dotyczg, informacje zbiorcza o dziataniach podejmowanych wobec Starosty przez

podmioty wykonujace zawodows dziatalno$é lobbingowa.

4. Sporzadzona informacja zbiorcza podlega niezwlocznemu udostepnieniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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